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1. O0uue moI0KeHus

1.1. Hacrosee [Tonoxxenue o Kopnopatusaom cekperape AO «Poccetu TromeHb»
(manee — IlomoxeHue) siBIsIETCS BHYTPEHHUM JTOKYMEHTOM AKIHMOHEPHOTO OO0IIecTBa
«Poccetn Tromenn» (masniee — OOIIEecTBO), omnpenensiomumMm crtatyc KopnopatuBHoro
cekperaps OOmiecTBa, TpeOoBaHUS K €ro KaHAWAAType, TMOPSIOK H30paHus U
npekpaiienus noinomounit Kopnopatusuoro cexperaps OO0miecTBa, €ro mog4uHEHHOCTh
U MIOPAJIOK B3auMOJIEUCTBHS ¢ opraHamu O0I1ecTBa U CTPYKTYPHBIMH MOIpa3AeICHUSIMU
OO6mecTBa, ycTaHaBnMBarOMM (yHKUMK, TpaBa U oOs3aHHocTH KoprnopaTtuBHoro
cekperaps OOmiecTBa, a TakKe pPETYIHPYIONIMM HWHBIE BOIPOCHl JESATEIBHOCTH
Kopnopatusaoro cexperapsi O61mecTsa.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenne pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccutickoit ®enepanun, Ycrapom OO1mecTBa 1 BHYTPEeHHUMHU JoKyMeHTaMu OO1ecTBa.

1.3. KopnopatuBHblii cekperapp OOmiecTBa SBISETCS JOMKHOCTHBIM JIMIIOM
Oo0mecTBa, obecneunBaronmM coomroaeHrue OO0IecTBOM 3aKOHOIaTeIbcTBA PoccHuiickomn
®enepanun, Ycrapa O01iecTBa U BHYTPEHHUX JOKYyMEHTOB OO1ecTBa, FapaHTUPYIOIINX
pealn3alyio IpaB 1 3aKOHHBIX HHTEPECOB akinoHepoB OO0IecTBa.

1.4. B cBoeii  gmesrenpHoctH  KoprmopatuBubiii  cekperapp — OOmiecTBa
PYKOBOJICTBYETCSI 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, YcraBom OOmiectBa u
BHYTpEHHUMHU AokyMmeHTamu OOmiectBa, pemenusmu OOmiero coOpaHHUs aKIMOHEPOB
O6mectBa, CoBera qupexktopoB OOmiecTBa u HacToAmuM [lonoxxennem.

1.5. KopnopatuBHblii cekperapb OOmiecTBa B3aUMOJACHCTBYET C OpraHaMu
yIpaBlieHUs, CTPYKTYPHBIMH ToJpa3aeneHusasmMu OO1iecTBa B TO Mepe, B KOTOPOM 3TO
HEoO0X0AMMO JUIsl Hajuiexalero ucrnonHeHus ¢yHkuuii KoprnopaTtuBHoro cekperaps
OO1ecTBa, ycTaHOBIEHHBIX HacTosuM [lonoxeHueM.

1.6. PykoBoautenn CTPYKTYpHBIX mojapasneiaeHuil OOmecTBa COJIEHCTBYIOT
KoprniopatuBHoMy cekperapio O01iecTBa B OCYIIECTBICHUN UM CBOMX (DYHKIIMI B TOPSIKE
U CPOKH, YCTAaHOBJICHHbIE OPIaHNU3aLMOHHO-PACIOPSAUTEIBHBIM JoKyMeHTOM OO1iecTBa
U o0ecrevynBalolMe CBOEBPEMEHHOE U TOJHOE mpeaocTaBieHue KoprnopaTuBHOMY
cekpetapto OOmecTBa HHpOpPMAIMKM B LEISIX HAJJIEKAIETO WCIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX
Ha Hero (QyHKUMH 1o obecrneyeHHIo TeKylleld naesTenbHocTH CoBeTa JUPEKTOPOB
Oomectna.

1.7. KopnopatuBHslii cekpetapb OO01iecTBa SBISETCS JIUIOM, TOJKOHTPOJIBHBIM U
NOJOTYETHBIM HemocpeAcTBeHHO CoBery ampektopoB OOmiecTBa, aJAMUHUCTPATHBHO
noguuHsAomuMcs I'enepansaomy aupekropy OOriecTsa.

1.8. Csenenust o KopnoparuBHom cekperape OOIiecTBa pa3MeniaoTcs Ha cailTe
O6mectBa B cetu «HTEpHETY, a Takke B rogoBoM oTdere OO1IecTBa B TOM ke 00beMe,
4TO 1 00BEM CBEJCHHI, TIPEyCMOTPEHHBIX JUISI PACKPBITHA B OTHOIIEHUH WwieHOoB CoBeTa
nupexkTopoB OOIIecTBa U UCTIOIHUTENBHBIX OpraHoB OO1ecTBa.

2. Ilopsaiok HABHAYEHHUS U NMPEKPAIEHUsT TOJTHOMOYM
KopnoparuBHoro cexkperapsi Oomecra. Bosnarpaxknenue KopnoparuBHoro
cekperaps O0mecrTBa

2.1. Kanmumatypa Ha pomwkHocTh KopmnoparuBaoro cekperapss OOmectBa
npeniaraercs Ha paccMotpenue Cosety nupekropoB Obmectsa [Ipencenarenem Cosera
aupexTopoB OOmiecTBa mo coriacoBaHuio ¢ ['eHepanmbHbIM aupekTopoM OOmiecTBa
(I'enepanbHbIM TUPEKTOPOM yIpaBistolel oprauuzanuu OO1ecTsa).



2.2. llpu necormacuu I'enepanpHoro aupekropa OOmiecTBa ¢ mpeaaraeMon
[Tpencenatenem Coseta nupektopoB O6miecTBa Ha paccmoTpeHue COBETY TUPEKTOPOB
OO6mectBa kKaHauaaTypol Ha noikHOCTh KoprnopatuBHoro cekperaps OOmiectsa,
['enepanbubiii aupexktop OOmiecTBa MoxkeT HarpaBuTh B aapec [lpencenarens Cosera
nupekTopoB OOIIecTBa allbTepHATUBHOE MPEJIOKEHUE MO0 KaHIUAAType Ha JOHKHOCTh
KopnopatusHoro cexperapst O6mecTsa.

2.3. B cmucok KaHAMAATYp IS TOJIOCOBAaHUS IO BOIpocy 00 u30paHuu
KopnopatuBHoro cekperapst OOmiecTBa BKJIIOYaeTCcsl MpeaokeHue [ eHepanbHOTO
mupekropa OOmecTBa, MOCTYNMUBIIEE B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 2.2 HACTOSIIETO
[TonoxeHnns.

2.4. B oOTHOmEHMHM KaXIOM U3 TNpeiaraeMblX KaHIUAATYp JODKHA OBITh
npeJicTaBleHa clieyromias HHPpopMaIusi:

a) ¢amMuIus, UMs U OTYECTBO (MPU HATMYUH) KaH/IU]IATa;

0) naTa poKIeHUs;

B) CBeJICHUS 00 00pa30BaHNM;

T') CBEJICHHS O JIOJDKHOCTSIX, 3aHUMACMbBIX KaHIMIaTOM, 32 TIOCIEAHNE IISITh JIET;

T1) CBEJICHUS O YICHCTBE KaHIUJAaTa B OpTaHax YNpaBICHUS W KOHTPOJS WU
BBIJIBIDKCHHUH B YICHBI OPTaHOB YIIPABJICHUS U KOHTPOJIS APYTUX OPTaHU3AIU;

e) cBeqeHus 0 Hanmnyuu adrmmpoBanHocTy ¢ OOIIECTBOM WIH €0 T0JKHOCTHBIMU
JUTAMU;

) cornacue kanauaara Ha uzdpanue KopropatuBabiM cekpetapem OO1iecTsa.

2.5. Kopnopatusnslii cekperapp O011ecTBa J0KEH 001a1aTh 3HAHUSMU, OMBITOM
U KBaU(UKAIKMCH, JTOCTATOYHBIMH IS HWCIIOJHCHUS BO3JIOKCHHBIX Ha  HETO
00si3aHHOCTEH, Oe3yNpedyHo pernyTanueld W MOJb30BaThcs jJoBepreM wieHoB CoBera
nupexTopoB Ob1ecTsa.

2.6. Kanmupmat Ha moimkHOCTH KoprmopatuBHOro cekperaps OOImecTBa JOKEH
COOTBETCTBOBATH CJIEIYIOUIUM TPeOOBaHUIM:

1) Beiciiee ropuaMuYecKoe, MO0 SKOHOMHYECKOe oOpa3oBaHue, MO0 OW3HEC-
o0Opa3oBaHue;

2) o0ruii cTak paboThl B 00J1aCTH KOPIIOPAaTUBHOTO yrpasieHus He menee 3 (Tpex)
JeT;

3) 3HaHuWe 3aKoHOMaTeNbecTBa Poccuiickoit deepanu B 00J1aCTH KOPIIOPATHUBHOTO
npaBa;

4) 3HaHue crneun(UKu ICATEILHOCTH, a Takke YcraBa OOIIecTBa M BHYTPEHHHUX
nokymeHToB O0I11ecTBa;

5) 6e3ymnpeuHas penyraius, OTCYTCTBUE CYJUMOCTH;

6) TMuHBIe Ka4yecTBA M HABBIKH (KOMMYHHKAaOEIbHOCTh, OTBETCTBEHHOCTD,
UCTIOJIHUTEIBHOCTD, JTUCIUTUIMHUPOBAHHOCTD, CTPECCOYCTONYUBOCTD, IMYHKTYaJIbHOCTD,
HABBIKK pabOTHl HAa TIEPCOHATBHOM KOMIBIOTEPE, OPraHU3aTOPCKHE W AHAIUTHYCCKUE
HAaBBIKH).

2.7. B ciydae OTCYTCTBUS KaHAWJAATyp JuUIs UW30paHUsS Ha  JOJKHOCTH
KopnopatusHoro cekperapst O6mecta, CoBet nupekropoB OO1iecTBa BIipaBe HA3HAYUTh
ucnonHstomero oosizannoctu Kopnopatusnoro cexkperaps O6miecTa.

B oTHomeHHMM JuIla, KOTOPOE HAa3HA4YaeTcs Ha JOJDKHOCTh HCIHOJHSIOIIErO
o0s3anHocTH KopnopaTtuBHoro cekperapss OOmiecTBa, 0JKHA OBITH MpeoCTaBiieHA
uH(pOopMaIus, peaycMOTpeHHast TyHKToM 2.4 Hacrostiero [lonoxeHus.

JIlumo, KOTOpoe Ha3HayaeTcs Ha JOJDKHOCTh HCIIOJNHSIONMIETO OOS3aHHOCTH
KopnopatusHoro cekpetapst O611ecTBa, 10J)KHO COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSIM ITyHKTA
2.6 Hacrosmero [Tonoxenus.



2.8. KoprnopatuBHbIli cekperapp OOmecTBa Ha3Ha4daeTcs Ha JODKHOCTh U
0CBOOOXKJIaeTCsl OT AOJLKHOCTH ['eHepaiibHbIM aupekTopoM OOmiecTBa Ha OCHOBAaHUU
pemenus Cosera qupekTopoB O01IecTBa 0 €ro U30paHuu.

2.9. Pemenue 06 uzbpanuu KopropatuBHoro cekperaps OOmiecTBa MpUHUMAETCS
OOJIBITMHCTBOM roJ10coB wieHOB CoBeTa qupekTopoB OO0IiecTBa, MPUHUMAIOIINX yIacTHE
B 3acemanuu CoBera aupektopoB OOmiecTBa (manee — 3acelaHWe) UM 3a0YHOM
TOJIOCOBAHUM JIJIs IPUHSTHA pemeHnid CoBeToM aupekTopoB O0IecTBa (anee — 3a09H0E
roJIOCOBaHUE).

2.10. Coser paumpektopoB OOmecTBa BIpaBe B Jr000e BpeMs mepenu3Oparh
KopnopatusHoro cekperapst O6mecTsa.

2.11. Tenepanbupiii aupekTop OOmecTBa 3akiaouaer ¢ KoprnopaTHBHBIM
cekperapem OOmiectBa, u30paHHBIM pernieaneM CoBeTa mgupekTopoB OOmiecTBa,
TpaXIaHCKO-TIPAaBOBOM  JOTOBOpP Ha ocymecTBienne ¢(ynkmuit  KopmopatusHoro
cekpetaps OOriecTBa 1100 TPYIOBOM TOTOBOP.

2.12. KopmopatuBHblii cexkpetapb OOIIecTBa UCIHOJIHSAET CBOM OOS3aHHOCTU IO
MomeHTa TpuHATHS CoBeToM ampekTopoB OOIIecTBa pemieHUs O MPEKPAIICHUH €ro
MTOJTHOMOYHH.

[Mpekpamenne nonHoMounii KopropaTuBHoro cekperaps OOmecTBa BiiedeT
pacTOpXKCHHUE 3aKIFOYCHHOTO C HUM JOTOBOpPAa B COOTBETCTBHH C 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®eaepanuu.

2.13. YcnoBust  Bo3Harpaxzaenuss  KopropatuBHoro — cekperapss — OOmiectBa
ONPENECIISAIOTCS W 3aKPeIUISIOTCS B JIOTOBOpE, 3aKiIoueHHOM ¢ KopropaTHBHBIM
cekperapeM OO1iecTBa.

Brimnata Bo3Harpakaenust KoprmopatuBHOMy cekperapro O01ecTBa mpon3BOAUTCS
B pa3Mepe M B CPOKH, YCTaHOBJICHHBIC JOTOBOPOM, 3aKIiOueHHBIM ¢ KopmopaTHBHBIM
cekperapeM OO1iecTBa.

3. ®ynkuun KopnoparusHoro cexperapsi O6mecrsa

3.1. KopmnopatuBHblli  cekperapb OOmiecTBa  ydacTByeT B  peaju3aiuu
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKoHonareiabcTBOM Poccuiickoit denepauun, YcraBom OOmiectBa u
BHYTPEHHUMHU J0KyMeHTamMu OOmiecTBa MepOINpHUITUH, 00EeCIIeUNBAIOIINX Pealn3alnio
NpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPEcOB akiuoHepoB OOIIecTBa, CBA3AHHBIX C JESTEIBHOCTBHIO
O6miero cobpanus akiuonepoB OOIIECTBa, B TOM YKCIIE B YaCTU 00ECIIeueHUsT KOHTPOJIS
32 UX UCIIOJTHEHHUEM.

3.2. K ¢ynkumsam KoprnoparusHoro cekperaps O061mecTBa OTHOCUTCS:

1) nojaepxxanue r¢pdextuBHOM padoTel CoBeTa nupekTopoB OO0IIECTBA;

2) pazpabotka u npexactaBienue llpencenatemo CoBera JUPEKTOPOB
OO01ecTBa NpOEKTa yBEAOMIIEHHS O POBEACHUH 3aCelaHtsl WM 3a09HOI0 TOJI0COBAaHUS B
COOTBETCTBUU C TuIaHOM paboTel CoBera nupekTopoB OOIIECTBa W MPEATIOKEHHUSIMH,
noctynuBmMMU oT wieHoB CoBera aupexTopoB OOmiectBa, PeBU3MOHHON KOMUCCUU
OO6mecTBa, ayaUTOPCKOM opraHu3anuu (MHAUBUAYyaIbHOTO aynuropa) OOmiecTBa u
I'enepanbHOro qupexktopa OOecTBa;

3) CBOEBpeMeHHOe u3BelleHne uieHoB Coera aupekTopoB OOmiecTBa 0
MPEJICTOSIIEM 3aCETaHUH UITM 3a0YHOM T'OJIOCOBAHMH, a TAaK)KE CBOEBPEMEHHAs pacCchlIKa
ynienam Coseta aupektopos OOIIecTBa MaTepUaAIOB 110 BOPOCAM IOBECTKH JTHS,

4) o0ecrieueHre CBOEBPEMEHHOTO WH()OPMUPOBAHUS NPUTIIANICHHBIX JIAI[ O
3aceJaHMsIX;
5) OpraHu3alus NOAr0TOBKH U IIPEICTABIEHUS JOKYMEHTOB (MH(pOpMaLuu) 110
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3anpocam uieHoB CoBeTa nupekTopoB OOIIECTBa;

6) MOJITOTOBKA 3aIPOCOB M OTBETOB Ha MUChMa OT uMeHH CoBeTa TUPEKTOPOB
OO0mecTBa;
7) MOJIFOTOBKA W OpraHU3allns PacChLIKU JOKYMEHTOB, COJCPIKAIIIUX CBEICHUS

0 BoJeusbsBIeHUU wieHOB CoBera aupekTopoB OOmiecTBa (anee — OMPOCHBIN JIUCT),
cOOp 3arOTHEHHBIX OMPOCHBIX JUCTOB, MOJABEJICHUE WTOTOB TOJIOCOBAHUS IO BOMPOCAM
HIOBECTKH JHS;

8) HOoJTy4eHue, B TOM uuciie o nopyuenuto [Ipencenatens CoBeta TupeKTOpOB
OOmiecTBa, B CTPYKTYpHBIX mNojpaszjneneHusx OOIecTBa M IpeAOCTaBICHHUE WIEHAM
CoBera nupekTtopoB OOmecTBa HEOOXOOUMBIX JOKYMEHTOB M HH(pOpMamuu o
nesrenbHocTH OOmIECTBa M HOJAKOHTPONBHBIX OOIIECTBY OpraHU3alMid, a TaKKe
npenocraBienne wieHam CoBera aupekTopoB OOImecTBa 3ampaliniBacMoOdl  UMH
JOTIOTHUTENFHOW HH(pOpMaruu o fAestensHocTH OOmEecTBa W MOAKOHTPOIBHBIX
OO01ecTBy OpraHu3aluii;

9) KOHTPOJIb HEOOXOAMMOTO YPOBHSI OPTraHU3AIMOHHOTO U TEXHUYECKOTO
oOecrieyeHus MPOBEAEHUS 3aCeJaHus WIH 3a04YHOTO T'OJIOCOBAHMS,
10) yueT W JoBeaeHue a0 cBeneHus lIpeacenmarens CoBera IUPEKTOPOB

O61ecTBa HHGOPMAIMK O TOCTYIHUBIIUX OT OTCYTCTBYIOIUX 4eHOB CoBeTa TUPEKTOPOB
OOb1ecTBa 0COOBIX MHEHHUSX 110 pACCMATPUBAEMBIM BOIIPOCAM;

11) BeJIeHUE U O(popMIIEHHE IPOTOKOJIA 00 UTOTax MPOBENCHUS 3aCEeJaHus WU
3a04HOT0 rojocoBaHus (nanee — npotokoi Cosera nupekropoB OOmecTBa), ohopmieHue
BBIMUCOK 13 poTokosia CoBeTa qupeKkTopoB OOI1IeCTBa;

12) pacchlIKa JOKYMEHTOB, yTBepkAeHHbIX CoBeTOM qupekTopoB O0IIECTBa;
13) pa3paboTka u BeJieHue HoMeHkiatypsl aen Cosera aupekropos OO11ecTBa,;
14) opraHu3anusi KOHTPOJs 3a XOJOM BbIMoJiHeHHs pemeHuit CoBeta

nupektopoB Ob6mrecTBa u O61mero coopanus akuonepoB OOIIECTBA;

15) moAroToBka 3ampocoB O NPEAOCTaBICHUHM HWHGpopMaIMK (MaTepUaioB) I10
BOIPOCaM MOBECTKH JHS B aJipec nmojpasaeneHuii O61mecTna;

16) KOHTPOJIb 32  JIOCTOBEPHOCTBHIO  MPEAOCTABIAEMON  HMH(MOpPMAIUU |
NPaBUIBHOCTBIO O(GOPMIICHHS JOKYMEHTOB, BBIHOCHMBIX Ha pPacCMOTpPEHHE U
yrBepxknenue CoBeToM nupekTopoB OOImecTBa,

17) moaroroBka mo mopyueHuto I[Ipencenarens Cosera aupekTopoB OOriecTBa
NPOEKTOB OTJENbHBIX JOKYMEHTOB U pemieHuid CoBeta aupekTopoB OOmiecTBa, B TOM
yuclie mpoekTa miaaHa padorsl CoBera aupekTopoB OOLIECTBa,;

18) opranu3aius BejcHHs 3anucH xona 3acenanuii Copera qupektopoB OOIecTBa,
B TOM 4YHCJIE, C COIJIachsl MPUCYTCTBYIOMMX 4ieHoB CoBera aupextopoB OOmiecTBa, Ha
MarHUTHBIE HOCUTEIIN;

19) yueT mepcOHaNbHBIX CBEJCHUMN, XpaHCHHUE aHKeT wieHoB COBeTa JAUPEKTOPOB
OOmecTBa;

20) KOHTPOIIb 32 XOZ0M BBITIONHEHUs pemmeHnii CoBeta aupekropos OO0IIecTBa;

21) npenocrasnenue CoBery aupektopoB OoOmiecTBa HHPOPMALIMKA 00 UCTIOTHEHUH
pemenuit Coseta nupekTopoB OO01IECTBa HA OCHOBAHUH COOTBETCTBYIOIIETO 3aMpOCa;

22) unpopmuposanue Ilpencenarens Coera nupekropoB OOIIecTBa O HATUYUU
KOH(JIMKTAa UHTEPECOB U PUINHAX €TO BOSHUKHOBEHHUS;

23) obecrnieueHre COOIIOACHUS MOPsAKA NPUHITHS perieHrii COBETOM JUPEKTOPOB
OOmecTBa MO BOIPOCaM TOBECTKM JHSA, B TOM YHCJIE MO BONPOCaM O COIJIACHU Ha
COBEpIICHHWE WM O TOCIEeAYIOMEeM OJOOPeHWH KpPYHHBIX CHENOK B CIIydasx,
npenycMotrpeHHbix rinaBoid X denepanbHoro 3akoHa «OO0 aKIIMOHEPHBIX OOIIECTBAXY,
CHETOK, B COBEPIICHWH KOTOPHIX MMEETCS 3auHTEPECOBAHHOCTh, B CIIydasXx,
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npenycMoTpeHHbIX riaBoil XI denepanbHoro 3akoHa «O0 akMOHEPHBIX OOLIECTBAX», a
TaKXe O COINIACUH Ha COBEPLICHHE HHBIX CIIENOK, IPENYCMOTPEHHBIX Y cTtaBoM OOmecTBa;

24) BBITIOJIHEHUE WHBIX (YHKIUH, TPETyCMOTPEHHBIX HacTosmmM [lostokeHueM,
nopyyenusiMu Ilpeacenatenss Cosera nupektopoB OOmectBa u  uneHoB Cosera
nupextopoB OO1iecTBa.

3.3. KopmnopatuBHblii cekperapp OOmecTBa He3aMEIIUTENHO HH(DOPMUPYET
ITpencenarens Cosera aupexropos ObmecTBa n wieHoB CoBera qupekTopoB OOmiecTBa
000 Bcex BBIABICHHBIX HAPYLICHUSIX HOPM 3akoHoaaTenbcTBa Poccuiickoit denepanumy, a
TaKK€ BHYTPEHHUX JOKyMeHTOB OOmiecTBa, COOJIOJIEHUE KOTOPBIX OTHOCHTCS K
¢yuxuusam KoprnopatusHoro cexperaps O01miecTsa.

3.4. KoprnopatuBHblii cekperapp OOIecTBa ydyacTBYET B COBEPILEHCTBOBAHHUU
CUCTEMBI U IPAKTUKH KOPIOPATUBHOTO yIpasieHus: OouecTsa.

4. IlpaBa u o6si3anHocTn KopnoparusHoro cexperapst Odmecrsa

4.1. KopnopatuBHblil cekpeTapb O011ecTBa BIpaBe:

1) 3anpammBarth ¥ Mojaydath JoOKyMeHThI OOIIIeCTBa, HEOOXOIUMBIC JIJIS peaTn3alii
CcBOUX (YHKIIHH,

2) 3ampamuBaTh M TOJIy4YaTh HMH(OpPMANWIO O XOJC WCIOJHEHUS MOpPYYCHUI
Cogera nupektopoB O01IeCTBA;

3) KOHTPOJIUPOBATh COOJIIOJICHUE JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIaMH ¥ pa0OTHUKAMHU
Ob6mectBa YcraBa OOmiecTBa U BHYTPEHHUX JOKyMEHTOB O0I1iecTBa B 4aCTH BOIIPOCOB,
oTHocsumxcsa K gyHkiusaM KopnopatusHoro cekperaps O01iecTsa;

4) oCyIIeCTBIISATh UHBIC MTPaBa, MPeyCMOTPEHHBIC 3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickoii
®enepanun, Ycraom OOmiectBa, HacrosmuM [lonokeHHeM M WHBIMH BHYTPEHHUMH
nokymeHntamu OO1mecTBa.

4.2. KopnopaTtuBHblil cekpetapb O0111ecTBa 00s13aH:

1) cobmoaTh B CBOCH JEATEIBLHOCTH TPeOOBaHMS 3aKOHOJATENIhCTBA Poccuiickoit
®enepanuu, YcraBa OOmiecTBa 1 BHyTPEHHUX TOKyMEHTOB OO111ecTBa;

2) neiictBOBaTh B OTHOIIeHHH OOIIIeCTBa pa3yMHO U J0OPOCOBECTHO;

3) mpu OCYIIECTBICHUH CBOMX (DYHKIMIA UCXOIUTH U3 IPUOPHUTETA COOITFOICHUS IPaB
akroHepoB OOIIECTBa;

4) obecrieunBaTh COONMIOJICHHE TpaB W HMHTEpecoB WieHOB CoOBeTa JAMPEKTOPOB
OO0mecTBa;

5) ucnonusate nopyuenwus [Ipencenarens Cosera aupektopo OOIECTBa U YICHOB
Cogera aupexropoB OO1ecTBa;

6) BO3IEpKUBATHCS OT JCHCTBUI, KOTOPbIC IPUBEAYT WIN MOTCHIIUAILHO CIIOCOOHBI
MPUBECTH K BOSHUKHOBEHHUIO KOHIMKTA MeX 1y nHTepecamu KopnopaTtuBHoro cekperapsi
ObmectBa u uHTepecamMu OOIIEcTBa, a NMPU BO3HUKHOBEHWU KOH(JIMKTa HHTEPECOB
He3aMeuTensHo nHpopmupoBaTh CoBet aupekTopoB OOIIecTBa;

7) CBOEBpPEMEHHO pearupoBaTth Ha 3amnpockl wieHoB CoBeTa qupekTopoB OOIIecTBa,
pabOTHUKOB U akIMOHEPOoB OOIIECTBA U MHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] — IO BOIIPOCAM,
oTHOCSIUMCS K KomretreHnn KoprnoparusHoro cexperaps O01ecTna;

8) obecrnieunBaTh COOJIOACHHE CPOKOB M IMOPSAIKA MPEIOCTABICHUS MaTEpHUajoB K
3acelaHii0 ¥ 3a0YHOMY TOJIOCOBAaHHIO B  COOTBETCTBUU C  TOJIOKEHUSMU
3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit  @enepanuu, VYcraBa OOmecTsa MU BHYTPEHHHX
JOKyMeHTOB OO011ecTBa;

9) exxeronHo, He mo3mHee 4yem 3a 30 (Tpuamars) KajdeHIApHBIX IHEH JO JAThI
npoBenieHuss TojoBoro 3acemanus OOmero coOpanusi  akiuoHepoB OOmiecTsa,
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npencraBisate CoBery nupektopoB OOmectBa otduer o pabore KoprnopatusHoro
cekperaps OOmiectBa 1o ¢opme, MPUBEICHHOW B MPUIOKEHHH | K HACTOALIEMY
[Tonoxenuto;

10) nezamemmurenpbHo uHOpMupoBath CoBeT aupekTopoB  OOmiecTtBa 0
BO3HUKHOBEHMH CHUTYallud, CO3JAIONIMX YIpO3y HapyIIEHUS HOPM 3aKOHOJATeIhCTBA
Poccuiickoit @enepaiuu, npaB akiimoHepoB OOIIECTBA, CIEICTBUEM YETO MOXKET OBbITh
BO3HUKHOBEHHE PUCKOB A1 OOI1IecTBa, a TakyKe KOPIOPATUBHOTO KOH(IIUKTA;

11) 3a60TUTBCS O CUCTEMATHYCCKOM MOBBIIIICHUU CBOCH KBaTH(PHUKALINY;

12) B cirydae BOSHUKHOBEHHUsSI KOH(MDIMKTa WHTEPECOB HE3aMEITUTEIHLHO COOOIIUTH
00 stom IIpeacenarento Cosera nupektopoB OOIIECTBA;

13) cBOEBpEeMEHHO MPUHUMATH MEPHI 0 Pa3PEIICHUIO KOH(IUKTA HHTEPECOB,;

14) cobmroaTh WHBIE OOS3aHHOCTH, TMPEAYCMOTPEHHBIC 3aKOHOJATEIBCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu, ¥YcraBom O0miecTBa, HacTosmuM [lonokeHrneM 1 BHYyTpEHHUMU
nokymentamu OO1iecTBa.

5. OrBercTBeHHOCTH KopnopaTuBHoro cekperaps O0mecTBa

5.1. KopnopatuBHblii cexkperapp OOIecTBa MpU OCYIIECTBIEHUH CBOMX IPaB M
UCTIOJIHEHUHU 00513aHHOCTEH JT0JKEeH JeiicTBoBaTh B MHTepecax OO0IiecTBa, OCyIECTBIATh
CBOM TIpaBa W HWCHONHATH OOsS3aHHOCTH B oTHomeHHH OOmecTBa JT0OPOCOBECTHO W
pasyMHO.

5.2. KopnopatuBnblii  cekperapp OOmiecTtBa HEceT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUHM € 3aKOHOHATeNbCTBOM Poccuiickoin @Penepanum U TOrOBOPOM,
3akimoueHHbIM ¢ KopropaTtuBHEIM cekpeTapeM OOmiecTBa, B TOM YHCIIE:

a) 3a pasrialeHue CBEACHNUN, COCTABIISAIONINX KOMMEPUYECKYIO U MHYIO OXPaHSIEMYIO
3aKOHOM TaifHy, UCIIOJIb30BAHUE €€ B JIMYHBIX IIEJISAX JTUOO0 Mepeaavy TPEThbUM JINLAM;

0) 3a MpUYMHEHHE MaTepHalIbHOTO yiepba O01iecTBy;

B) 32 HEHCIIOJIHEHUE U HEeHAAJIeXKallee UCIIOJHEHNE CBOMX 00s3aHHOCTEHH;

r) 3a npeaoctaBieHue CoBery qupekTopoB OOIIecTBa HEJOCTOBEPHON HH(DOPMAITUN
B paMKax OTYeTa O CBOCH JEeSATEIHLHOCTH.

6. 3aKJII0UYUTEIbLHBIC MTOJOKEHUS

6.1. Bce Bompocel OTHOCUTENBHO JesTenbHOCcTH KopropaTuBHOro cekperaps
OO61ecTBa, HE yperyiaupoBaHHblEe HacTosmuM llonokeHneM, pa3pemaroTcss UCXOAsl U3
3akoHoaarenscTBa Poccuiickoit  @enepanuu, Ycraa OOmectsBa M BHYTPEHHHX
nokyMeHToB OO1iecTBa, Ha OCHOBE MPHHIIMIA MPUOPUTETA 3AIIUTHI MPAB AKIMOHEPOB
O6mecTBa.

6.2. Ecnm B pe3ynbTare M3MEHEHHUS HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoit
@enepauyuy  OTAEIbHBIE HOpMBI Hacrosimero [lojmokeHuss BCTynmarOT ¢ HHUMHU B
IIPOTUBOPEUYNE, 3TU HOPMBI NPU3HAIOTCS HENCUCTBYIOUIMMU U JI0 MOMEHTa BHECECHMS
u3MeHeHni B Hactosmee [lonmoxkenne OOIIECTBO PYKOBOACTBYETCS HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBeIMU akTaMu Poccuiickor deneparnumu.



IIpunoxenue 1
K Ionoxenuto o KopnopatuBHOM cekpeTape
AQO «Poccetu TromeHBY

Ortuer o pabore Koprioparusaoro cekperaps AO «Poccern TroMeHbY
3a Mepuoz ¢ 1o

|. Undopmanus o KopnopatuBHom cekperape OduiecTBa:
@.1.0. KopnoparusHoro cekperaps OduiecTsa
JlaTa Ha3Ha4YeHHs HA JTOJDKHOCTD

Ceemernst 00 00pa3oBaHWMM W O TIOBHIIICHUH
kBamudukanmn  KopnopaTuBHOTO  cekperaps
O6miecTBa B Te4eHHE OTYETHOTO TIEPHOAIA

1. CraTucTuyeckasi uHpopManus: AOCOIIOTHBIE OTHoOCHTEIbHBbIE
MoKa3aTeJH nokasareju, %

1 | KomnuectBo coctaBoB CoBeTa AUPEKTOPOB
OO6mecTBa, paboOTaBIINX B TEYCHHE
OTYETHOIO IIEpHoAa

2 | OO1ee KOIMYeCTBO 3aCeHaHHi M 3a0YHBIX 100%
TOJIOCOBaHUM, IPOBEJICHHBIX B OTYCTHOM
nepuoJIe:
2.1. B Tom uncie, 3aceqaHuii: %
2.2. B Tom 4mcIie, 3a09HBIX TOJI0COBAaHUMN: %

3 | Obuiee KOIMIECTBO 3aCENAHNI U 3209HBIX
TOJIOCOBAHUM, HE COCTOSBIINXCS B OTYCTHOM
NEPHOJC O NMPUINHE OTCYTCTBUA KBOPYyMa
4 | OO1iee KOJIMYECTBO BOMPOCOB, 100%
PAcCMOTPEHHBIX HA 3aCEAAHUSIX U 3a09HBIX
TOJIOCOBAHUSIX B OTUYETHOM MIEPHOJIC

4.1. B ToM umcIie, KOMHYECTBO BOIIPOCOB %
paccMoTpeHHBIX COBETOM IHPEKTOPOB
OOmiecTBa B COOTBETCTBHH C TUIAHOM PAaOOTHI
Cogera nupektopoB Ob1ecTBa

4.2. B ToM 4ncIe, KOJIMYeCTBO BHEIIJIAHOBBIX %
BOIIPOCOB

5 | OO0miee KOTMYECTBO BOIPOCOB B OTYETHOM % ot obmero
NepUo/ie, PACCMOTPEHHE KOTOPBIX OBLIO KOJINYECTBA BOIIPOCOB,
nepeHeceHo COBETOM JIUPEKTOPOB paccMOTPEHHBIX Ha
OobmecTBa Ha OoJiee MO3AHUI CPOK MO0 3acelaHusIX U 3a09HBIX
CHSITO C PACCMOTPEHHS TOJIOCOBAaHUSX B

OTYETHOM TICPHOJIE

I11. Audopmanusi 0 HATUYMH / OTCYTCTBHH 3aMeYaHUi 110 BOMPOCaM JesiTeJIbHOCTH
KopnoparusHoro cekperapsi O01iecTBa B TeueHne 0TYETHOTO nepuoaa*

Ne Wudopmarus o ToKyMeHTe, Copep:xaHne 3aMev4aHus IIpuHsiTEIE MEPBI IO
coJiep)KallieM 3aMeyaHne YCTpPaHEHHIO 3aMeYaHuH,
(mpotokoin, ocoboe MHEHHE, pe3yibTaT peanu3aun
JMCIIUTUTMHAPHBIE B3BICKAHNS)
1
2

* 3ameuaHue OTpakaeTCs TOJHKO IPH HAIWYMKM NHUCBMEHHOTO MONTBEpXkKIAcHHUA. He orpaxkarorcs
3aMedJaHus, KOTOpPBhIE HE CBS3aHBI C HEMOCPEACTBEHHBIM HCTOJIHEHHEM KopropaTHBHBIM ceKpeTapeM



OOmiecTBa CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OOsI3aHHOCTEH, TpemycMoTpeHHbIX [lonmoxennem o KoprnopatusHOM
cekperape OOImIecTBa U TOTOBOPOM, 3aKITFOUeHHBIM ¢ KopriopatuBHEIM cekpetapem OOmecTsa.

V. Undopmauus o padore ¢ 3anpocamu 4ieHoB CoBera aupekropos O0mecTBa H APYrux JIMI B
OTYETHOM TMepHoAe B COOTBETCTBHH C¢ (PYHKIUOHAIbHBbIMH 00si3aHHOCTsIMH KopmopaTtuBHoro
cekperapst O6miecTBa
Ne CBezneHus 0 MOCTYNHBLIEM Conepxanue 3amnpoca [TpunsTHIE MEPHI 1O
3arpoce (0OpalieHun) (oOparnieHus) BBITIOJTHCHHIO 3a1poca
(oOparmenns), pe3yapTaT
peannzanuu
1
2

V. Unasi undopManusi mo HMCHOJHEHHI0O B OT4YeTHOM mnepuoae KopmoparuBHbIM cekperapeM
Oo0umecTBa cBOUX (PYHKUHMOHAJIBbHBIX 00SI3aHHOCTEH B 3aBUCMMOCTH OT UX 00beMa, YCTAHOBJIEHHOI 0
IHoaoxenuem o KopmopatuBnom cekperape OOmecTBa u goropopom ¢ KopnopaTuBHbIM
cekperapem OomecrBa**

** Wudopmanusi npeactaBisieTcs B QopMe TabiWIl O MPOBEJCHHOW paboTe B OTYETHOM IIEPHOJE,
pa3eneHHbIX MeX Ty CO00H 1Mo QYHKITMOHATRHBIM 00s13aHHOCTSIM KopriopatusHOTo cexperaps OOrmiecTsa.



